
 

 
№ 

 
Что нужно сделать 

Срок исполнения Ответственный 
исполнитель 

 
Дублер Легкий НС Тяжелый и 

смертельный НС 

1 Подготовить проект извещения о НС В течение суток В течение суток Ведущий 
специалист №1 

Ведущий 
специалист №2 

2 Направить извещение о НС В течение суток В течение суток Руководитель 
службы 

Ведущий 
специалист №1 

3 Подготовить и утвердить приказ о создании комиссии по 
расследованию НС 

В течение суток В течение 1-3 
дней 

Ведущий 
специалист №2 

Ведущий 
специалист №1 

4 Направить запрос в медицинскую организацию о характере 
степени тяжести травм у пострадавшего 

В течение суток В течение 1-3 
дней 

Специалист №1 Специалист №2 

5 Направить письмо пострадавшему или доверенному лицу 
пострадавшего об участии в расследовании происшествия 

В течение суток В течение 1-3 
дней 

Специалист №2 Специалист №1 

6 Осмотреть место происшествия  В течение В течение суток Руководитель 
службы 

Ведущий 
специалист №1 

7 Опросить пострадавшего, должностное лицо, очевидцев 
несчастного случая 

В течение суток В течение суток Руководитель 
службы 

Ведущий 
специалист №1 

8 Оформить протокол осмотра места происшествия, протоколы 
опроса пострадавшего, должностного лица, очевидцев 
несчастного случая 

В течение двух 
дней  

В течение двух-
пяти 

Ведущий 
специалист №1 

Ведущий 
специалист №2 

9 Собрать материалы по расследованию НС: 
- состояние рабочего места, наличие опасных и вредных 
производственных факторов; 
- выписки из журналов регистрации инструктажей по охране 
труда и протоколов проверки знания пострадавшими 
требований ОТ; 
- экспертные заключения, результаты технических расчетов, 
лабораторных исследований и испытаний; 
- медицинское заключение о характере полученных 
повреждений здоровья в результате НС на производстве и 
степени их тяжести; 
- медицинское заключение о возможном нахождении 
пострадавшего в состоянии алкогольного, наркотического или 
иного токсического опьянения; 
- копии документов, которые подтверждают выдачу 

В течение двух 
дней  

В течение двух-
десяти дней 

Специалист №1 Специалист №2 



пострадавшему СИЗ в соответствии с действующими нормами; 
- выписки из ранее выданных работодателю и касающихся 
предмета расследования предписаний государственных 
инспекторов труда и должностных лиц территориального 
управления, а также выписки из представлений профсоюзных 
инспекторов труда об устранении выявленных нарушений 
требований охраны труда; 
- копии трудового договора, карточки Т-2, приказ о приеме на 
работу, табеля учета рабочего времени; 
- другие документы по усмотрению комиссии 

10 Согласовать и утвердить акт Н-1 по результатам НС На третий день 
после НС 

После сбора всех 
материалов, но 
не позднее 15 
дней после НС 

Руководитель 
службы 

Ведущий 
специалист №1 

11 Направить сообщение о последствиях несчастного случая на 
производстве и принятых мерах 

Передать в течении 10 календарных 
дней в ГИТ, в необходимых случаях 
— в федеральный орган 
исполнительной власти по 
окончании периода временной 
нетрудоспособности 
пострадавшего, а по НС со 
смертельным исходом — в течение 
месяца после НС 

Руководитель 
службы 

Ведущий 
специалист №1 

12 Внести запись в  Журнал регистрации несчастных случаев на 
производстве 

Запись оформить в день 
утверждения акта Н-1, дополнить 
при закрытии больничного листа 
пострадавшего 

Руководитель 
службы 

Ведущий 
специалист №1 

 

 

 

 


